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№
з/п Назва розділу (підрозділу)

Орієнтовний план засідань
циклової комісії на навчальний
Планування навчально-методичної роботи
циклової комісії на навчальний
Планування роботи наукової секції циклової комісії
на навчальний
Планування організаційної роботи циклової комісії на навчальний
рік.....................................................................................................................

^ Планування контрольних відвідувань занять викладачів головою ЦК

^ 2 Планування взаємних відвідувань занять викладачів

5.

6. 

7.
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' комісії........................................................................................................................
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' педагогічних (науково-педагогічних)
^ g Планування заходів щодо атестації педагогічних (науково-педагогічних)

' працівників...............................................................................................................
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1. ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН ЗАСІДАНЬ 
ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ НА РІК

№ з/п
Орієнтовна

дата
засідання

ЦК1

Орієнтовний порядок денний 
(короткий зміст)

Контроль виконання 
процесу

Дата
проведення 
засідання, 

№ протоколу

Підпис 
голови ЦК

1 2 3 4 5
ПАРНИЙ СЕМЕСТР 2022/2023 н.р.

1 05.01.23

Графік роботи педагогічних працівників та графік 
ліквідації академічних заборгованостей здобувачів освіти

# 4 і ; f
Комплекс заходів по роботі зі здобувачами освіти, які 
мають академічні заборгованості за непарний семестр 
2022/2023 н.р.
Затвердження Плану роботи циклової комісії на 2023 р.

Затвердження Плану роботи наукової секції на 2023 р.
Обговорення пропозицій та зауважень щодо проекту 
освітньо-професійної програми «Транспортні технології» 
для спеціальності 275 «Транспортні технології (на 
повітряному транспорті)»

2 01.02.23

Розгляд та затвердження НМЗ на парний семестр 
2022/2023 н.р.

&

і

Обговорення та затвердження графіків консультацій, 
графіків взаємного та контрольного відвідування на парний 
семестр 2022/2023 н.р.
Затвердження програми атестації здобувачів фахової 
передвищої освіти у формі комплексного екзамену для 
освітньо-кваліфікаційного рівня «Молодший спеціаліст», 
освітньо-професійного ступеня «Фаховий молодший 
бакалавр»
Аналіз виконання індивідуальних планів педагогічних 
працівників за непарний семестр 2022/2023 н.р.
Аналіз висновків аркушів контрольного відвідування щодо 
проведення занять педагогічними працівниками комісії у 
непарному семестрі 2022/2023 н.р.

3 14.02.23

Обговорення результатів анкетування здобувачів освіти.

4Аналіз результатів роботи зі здобувачами освіти, що мають 
академічні заборгованості
Погодження освітньо-професійної програми «Транспортні 
технології» для спеціальності 275 «Транспортні технології 
(на повітряному транспорті)» в новій редакції
Різне

4 '28.02.23

Організація виробничої практики

Л  G /X S
7 іЗатвердження графіку захисту звітів з виробничої практики

Обговорення плану відкритого міського заходу «Курсова 
робота як відображення знань та творчого мислення 
здобувачів освіти» на базі ВСП «КРФК НАУ»

5 14.03.23

Попередній план відкритих заходів на 2023/2024 н.р. 4Затвердження плану відкритого міського заходу «Курсова 
робота як відображення знань та творчого мислення 
здобувачів освіти»
Різне
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28.03.23

1 1.04.23

25.04.23

9 16.05.23

10 30.05.23

11 13.06.23

12 27.06.23

_________________________ 3_______________________________ 4
Обговорення навчальних та робочих планів із зовнішніми
стейкхолдерами______________________________________
Аналіз успішності та пропусків занять груп, в яких ведуть 
навчальні заняття викладачі циклової комісії, з метою 
збереження контингенту_______________________________
Різне
Обговорення результатів анкетування здобувачів освіти 
щодо вибору освітніх компонент на 2023/2024 н.р._________
Співпраця зі стейкхолдерами 

Різне
Обговорення необхідності участі здобувачів освіти та 
педагогічних працівників комісії у конференціях,
відкритих заходах, олімпіадах__________________________
Підготовка до проходження виробничої практики
здобувачами освіти випускних груп_____________________
Підготовка випускних груп до семестрового контролю у 
парному семестрі 2022/2023 н.р.______________________ __
Різне
Попередній розподіл педнавантаження на 2023/2024н.р.
Обговорення проведеного відкритого міського заходу 
«Курсова робота як відображення знань та творчого 
мислення здобувачів освіти»___________________________
Аналіз результатів проведення ККР 

Різне
Обговорення бінарних занять, проведених із залученням
стейкхолдерів________________________________________
Нагадування Положень «Про екзаменаційну комісію для 
атестації здобувачів освіти», «Про запобігання та виявлення
корупції»____________________________________________
Різне________________________________________________
Підготовка до проведення семестрового контролю у
парному семестрі 2022/2023 н.р._________________________
Аналіз результатів роботи зі здобувачами освіти, що мають 
академічні заборгованості, пропуски занять без поважної
причини_____________  _______________________________ t e t X J l
Обговорення результатів проходження виробничої 
практики здобувачами освіти випускних груп, аналіз
відгуків керівників практики від підприємств_____________
Різне_______________________________________________
Аналіз виконання індивідуальних планів педагогічних
працівників комісії___________________________________
Підведення підсумків виконання педагогічного 
навантаження викладачами комісії за парний семестр
2022/2023 н.р. та за навчальний рік в цілому______________
Підготовка і здача НМЗ на непарний семестр 2023/2024

____________________________________________
Обговорення результатів проведення атестації здобувачів
освіти, звіту екзаменаційної комісії____________________
Підведення підсумків успішності здобувачів освіти за 
парний семестр 2022/2023 н.р. та розробка комплексу
заходів по ліквідації академічних заборгованостей________
Аналіз висновків аркушів контрольного відвідування щодо 
проведення занять педагогічними працівниками комісії
Аналіз анкетування стейкхолдерів_____________________
Різне

<7 7 3>

5
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1 2 3 4 5
НЕПАРНИЙ СЕМЕСТР 2023/2024 н.р.

13 28.08.23

Обговорення та затвердження НМЗ на непарний семестр 
2023/2024 н.р.
Ознайомлення із правилами заповнення журналу обліку 
роботи академічної групи та педагогічних працівників
Обговорення та затвердження графіків ліквідації 
академічних заборгованостей за результатами 
семестрового контролю парного семестру 2022/2023 н.р.
Обговорення та затвердження графіків консультацій, 
графіків взаємного та контрольного відвідування 
педагогічних працівників в непарному семестрі 2023/2024 
Л і ___________________________
Обговорення результатів анкетування здобувачів освіти, 
випускників
Залучення стейкхолдерів до проведення навчальних 
занять, участі у заходах комісії, коледжу

14 05.09.23

Обговорення відкритих заходів, наукової роботи на 
2023/2024 н.р.
Ознайомлення педагогічних працівників комісії з графіком 
засідань методичної ради циклової комісії на непарний 
семестр 2023/2024 н.р.
Обговорення і затвердження плану роботи наукової секції 
«Транспорт і логістика» на 2023/2024 н.р.
Обговорення результатів анкетування здобувачів освіти за 
парний семестр 2022/2023 н.р.
Різне

15 26.09.23

Аналіз результатів ліквідації академічних заборгованостей 
за літню заліково-екзаменаційну сесію
Обговорення плану проведення відкритого заходу у 
непарному семестрі 2023/2024 н.р.
Обговорення плану відкритих заходів комісії на непарний 
семестр 2023/2024 н.р.
Різне

16 10.10.23

Аналіз успішності та пропусків занять груп, в яких ведуть 
навчальні заняття викладачі циклової комісії
Обговорення результатів участі педагогічних працівників 
комісії у вебінарах, семінарах
Оновлення карток літературного забезпечення дисциплін
Різне

17 24.10.23

Обговорення проекту освітньо-професійної програми 
«Транспортні технології» для спеціальності 275 
«Транспортні технології (на повітряному транспорті)» на 
2024 р.
Обговорення результатів участі педагогічних працівників 
комісії, здобувачів освіти у конференціях, вебінарах, 
семінарах
Профорієнтаційна робота
Різне

18 14.11.23

Збереження контингенту
Аналіз роботи наукової секції

Обговорення бінарних занять із залученням стейкхолдерів
Різне

19 28.11.23
1

Затвердження заходів з нагоди Міжнародного дня 
цивільної авіації
Різне
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20 12.12.23

Нагадування Положення «Про запобігання і виявлення 
корупції»
Аналіз роботи наукової секції у непарному семестрі 
2023/2024 н.р.
Аналіз роботи гуртка технічної творчості у непарному 
семестрі 2023/2024 н.р.
Обговорення результатів участі педагогічних працівників 
комісії, здобувачів освіти у конференціях, вебінарах, 
семінарах
Різне

21 26.12.23

Підведення підсумків успішності за непарний семестр 
2023/2024 н.р.
Обговорення взаємних та контрольних відвідувань 
педагогічних працівників ЦК
Підсумки виконання навчального навантаження 
викладачами циклової комісії за непарний семестр 
2023/2024 н.р.
Підсумки виконання індивідуального плану педагогічними 
працівниками циклової комісії за непарний семестр 
2023/2024 н.р.
Різне
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2. ПЛАНУВАННЯ НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 
ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ НА НАВЧАЛЬНИЙ РІК

№ з/п
Найменування компоненти навчально 

методичного забезпечення, 
назва навчальної дисципліни, номер 

навчальної групи
Назва процесу

Кінцевий
термін

виконання
процесу

Прізвище та 
ініціали особи 
відповідальної 

за процес

Контроль виконання 
процесу

Дата та номе 
протоколу

Підпис 
голови ЦК

1 НП, РП, МПР, МСР «Безпека авіації» Переробка січень Павленко А.1. о т  ^  

м і -

2 КЛ, «Безпека авіації» Переробка січень Павленко А.1. c i - o t i y
f j i і /

3 НП, РП, МПР, МСР, МЛР 
«Інформаційні системи і технології» Переробка січень Федорова О.С. Q \ ,C J L A \

М Г

&—

4 КЛ, «Інформаційні системи і 
технології» Переробка січень Федорова О.С. ОС С і  і \

5 ПСЕ, «Інформаційні системи і 
технології» Переробка січень Федорова О.С.

м і f s v  /

6 НП, РП, «Продаж авіаційних 
перевезень» Переробка січень Федорова О.С.

М І

— \/1

Т /
7 КЛ, «Продаж авіаційних перевезень» Переробка січень Федорова О.С. СІ. З і .  А'У

м і

8
НП, РП, МПР, МСР, МЛР, 
«Транспортні засоби та основи їх 
експлуатації»

Переробка січень Гришин В.О.
rv . і

9 КЛ, «Транспортні засоби та основи 
їх експлуатації» Переробка січень Гришин В.О. Cl.&L v

/ O f  /

10 НП, РП, МПР, МСР «Транспортно- 
експедиційна діяльність» Розробка січень Кравчук Н.В. С І .& А Х  \

М і

11 КЛ, «Транспортно-експедиційна 
діяльність» Розробка січень Кравчук Н.В.

М і -

12 НП, РП, МПР, МСР «Митні 
операції» Переробка січень Кравчук Н.В.

M L ! / л

13 КЛ, «Митні операції» Переробка січень Кравчук Н.В. M L

14
НП, РП, МПР, МСР 
«Функціонування аеропортів та 
аеропортові технології»

Переробка січень Кравчук Н.В.
l l

м , ' і

k j

15 НП, РП, «Транспортна географія» Переробка січень Кравчук Н.В. Л

16 КЛ , «Транспортна географія» Переробка січень Кравчук Н.В. @(.9

\ '7
17 ПДА Переробка січень Кравчук Н.В.

18 НП, РП, МПР, МСР «Економіка 
(Основи економічної теорії)» Переробка січень Смирнова Н.В. 

Рекало А.С. М І

19 КЛ, «Економіка (Основи економічної 
теорії)» Переробка січень Смирнова Н.В. 

Рекало А.С.
©Тд-г.-гз

ж
і  л

20 НП, РП, МПР, МСР «Економіка і 
планування виробництва» Переробка січень Смирнова Н.В. 

Кравченко Л.О. y j  ^

21 КЛ, «Економіка і планування 
виробництва» Переробка січень Смирнова Н.В. 

Кравченко Л.О. М І

22 НП, РП, МПР, МСР «Основи 
маркетингу» Розробка січень Смирнова Н.В.

23 КЛ, «Основи маркетингу» Розробка січень Смирнова Н.В. М - в И М р  
А  Ь

24 ПСЕ), «Основи економіки Переробка січень Іщенко Л.Ф.
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транспорту» Кравченко Л.О.
I f

25 КЛ, «Основи економіки транспорту» Переробка січень Іщенко Л.Ф. 
Кравченко Л.О.

Ьі СП-у г-3
Л і 2 7

26 НП, РП, МПР, МСР «Основи 
економіки транспорту» Переробка січень Іщенко Л.Ф. £М. <А -«-3

я
27 НП, РП, МПР, МСР «Системний 

аналіз» Розробка січень Іщенко Л.Ф. ЄА-C ^.jL l
OUT- J f

28 КЛ, «Системний аналіз» Розробка січень Іщенко Л.Ф. gtD.i~.i-->
/ А д

29
НП, РП, «Організація вантажних 
перевезень (вантажні перевезення, 
вантажоз навство)»

Переробка вересень Снєгірьова І.П.

зо
КЛ, «Організація вантажних 
перевезень (вантажні перевезення, 
вантажознавство)»

Переробка вересень Снєгірьова І.П.

31
МСР, МПР «Організація вантажних 
перевезень (вантажні перевезення, 
вантажознавство)»

Переробка вересень Снєгірьова І.П.

32 НП, РП, «Введення в спеціальність» 
(«Вступ до фаху») Переробка вересень Федорова О.С.

33 МСР, МПР «Введення в 
спеціальність» («Вступ до фаху») Переробка вересень Федорова О.С.

34 НП, РП , МСР, МПР, ПСЕ 
«Загальний курс транспорту» Переробка вересень Снєгірьова І.П.

35 КЛ, «Загальний курс транспорту» Переробка вересень Снєгірьова І.П.

36
НП, РП, МПР, МСР «Управління 
процесами і системами вантажних 
перевезень

Розробка вересень Босняк М.Г.

37 КЛ, «Управління процесами і 
системами вантажних перевезень» Розробка вересень Босняк М.Г.

38 НП, РП , МСР, МПР, ПСЕ 
«Аеропорти та їх експлуатація» Переробка вересень Кравчук Н.В.

39
НП, РП, МПР, МСР, ПСЕ «Основи 
теорії транспортних процесів і 
систем»

Переробка вересень Кравчук Н.В.

40 КЛ, «Основи теорії транспортних 
процесів і систем » Переробка вересень Кравчук Н.В.

41 КЛ, «Аеропорти та їх експлуатація» Переробка вересень Кравчук Н.В.

42 НП, РП «Основи автоматики та 
роботехніки» Розробка вересень Клименко С.Р.

43 МПР «Основи автоматики та 
роботехніки» Розробка вересень Клименко С.Р.

44 НП, РП, «Авіаційні пасажирські 
перевезення» Переробка вересень Нічосова Н.І

45 КЛ, «Авіаційні пасажирські 
перевезення» Переробка вересень Нічосова Н.І

46 НП, РП, МПР, МСР «Основи 
менеджменту» Переробка вересень Смирнова Н.В.

47 КЛ, «Основи менеджменту» Переробка вересень Смирнова Н.В.

48 НП, РП, МПР, МСР «Транспортна 
логістика» Переробка вересень Іщенко Л.Ф.

49 КЛ, «Транспортна логістика» Переробка вересень Іщенко Л.Ф.

50 НП, Інформаційно-технологічна 
практика Переробка вересень Федорова О.С.
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51 НП, РП, МПР, МСР, ПСЕ «Основи 
туристичного бізнесу» Переробка вересень Федорова О.С.

52 КЛ, «Основи туристичного бізнесу» Переробка вересень Федорова О.С.

53 НП, РП, «Управління якістю на 
транспорті» Розробка вересень Босняк М.Г. 

Федорова О.С.

54 КЛ, «Управління якістю на 
транспорті» Розробка вересень Босняк М.Г.

55
НП, РП, МПР, МСР «Управління 
процесами і системами 
пасажирських перевезень»

Переробка вересень Босняк М.Г.

56
КЛ, «Управління процесами і 
системами пасажирських 
перевезень»

Переробка вересень Босняк М.Г.
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3. ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ НАУКОВОЇ СЕКЦІЇ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ
НА НАВЧАЛЬНИЙ РІК

1
- і -
2 3 4

Контроль виконання процесу

№ з/п Найменування процесу Відмітка про 
виконання

Підпис голови 
ЦК

Наукова секція «Транспорт і логістика» 
Керівник секції -  Снєгірьова І.П.

1 Робота по залученню курсантів до участі у роботі наукової секції.
C L l» ^ 3 У

2 Організаційні збори наукової секції

3 Визначення основних напрямів діяльності секції

4 Робота по підготовці учасників наукової секції до участі у:

5 Міжнародній науково-практичній конференції «Авіація і 
космонавтика» tu c U .Ц и -О

6 Обласній конференції «Моя професія -  моє майбутнє»

7 Відкритому міському заході «Курсова робота як 
відображення знань та творчого мислення здобувачів освіти» n

к і м  и - г д и ц іл о

8 Заходах з нагоди Міжнародного дня цивільної авіації (2/К>-< t4.
(/'—/ у і

V
9 Міжнародних та Всеукраїнських наукових конференціях Н у

10 Підведення підсумків роботи наукової секції за 2022-2023 н. р.
І  Н-Н

11 Х І

*12

13

14

15

16

17

18

19

20
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4. ПЛАНУВАННЯ ОРГАНІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ НА
НАВЧАЛЬНИЙ РІК

4.1. Планування контрольних відвідувань занять викладачів головою ЦК

Планування процесу Номер місяця4

№ з/п Прізвище та ініціали особи, щодо якої здійснюється 
процес 02 03 04 05 06 09 10 11 12

1 Гришин В.О. +

2 Іщенко Л.Ф. + +

3 Клименко С.Р. +

4 Нічосова Н.І. + +

5 Рекало А.С. + +

6 Смирнова Н.В. + +

7 Снєгірьова І.П. + +

8 Федорова О.С. + +

4.2. Планування взаємних відвідувань занять викладачів

Планування процесу Номер місяця4

№ з/п Прізвище та ініціали особи, 
яка здійснює процес

Прізвище та ініціали особи, 
щодо якої здійснюється 

процес
02 03 04 05 06 09 10 п 12

і Клименко С.Р. Гришин В.О. 4
2 Снєгірьова І.П. Федорова О.С. 4
3 Федорова О.С. Снєгірьова І.П. 4
4 Смирнова Н.В. Рекало А.С. 4
5 Іщенко Л.Ф. Смирнова Н.В. 4
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4.3. Планування проведення консультацій викладачами

№ з/п Прізвище, ініціали 
викладача № аудиторії

II семестр 2022/2023 н.р. І семестр 2023/2024 н.р.

День тижня Час День тижня Час

1 Клименко С.Р. 2-313 Четвер
чисельник 13:00-14:10

2 Кравчук Н.В. 2-320 Понеділок
чисельник 13:00-14:10

3 Нічосова Н.І. 2-322 Вівторок
чисельник 13:00-14:10

4 Рекало А.С. 2-322 Четвер
чисельник 13:00-14:10

5 Снєгірьова І.П. 2-311 Четвер
чисельник 13:00-14:10

6 Федорова О.С. 2-313
2-323

Четвер
чисельник 13:00-14:10

4.4. Планування проведення комплексних контрольних робіт

Планування процесу Номер місяця5

№ з/п Навчальна дисципліна
Код спеціальності, 

№ навчальної 
групи

Прізвище та 
ініціали особи 

відповідальної за 
процес

02 03 04 05 06 09 10 11

1 Аеропорти та їх 
експлуатація 275,711 Кравчук Н.В. +

2 Загальний курс 
транспорту 275,711 Снєгірьова І.П. +

3 Основи туристичного 
бізнесу 275,701 Федорова О.С. +

4 Транспортні засоби та 
основи їх експлуатації 275,7-021 Гришин В.О. +

5 Транспортна географія 275, 7-001 Кравчук Н.В. +

6 Продаж авіаційних 
перевезень 275, 7-002 Федорова О.С. +

4.5. План видавництва викладачів циклової комісії

Планування процесу
Орієнтовний 

термін випуску
№ з/п Прізвище та ініціали 

автора(-ів) Назва
Тираж

(кількість
екземплярів)

1 - - - -



Система менеджменту якості 
ПЛАН РОБОТИ

Шифр
документа

СМЯ ВСП «КРФК НАУ»
. ПРЦК 40/03.12.03 -  02 -  2022

ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ ТІ сторінка 14 з 25

4.6. Планування відкритих заходів викладачів циклової комісії

Планування процесу Номер місяця6

№ з/п Назва відкритого заходу
Прізвище та 

ініціали особи 
відповідальної за 

процес
02 03 04 05 06 09 10 11 12

1
Відкритий міський захід «Курсова 
робота як відображення знань та 
творчого мислення здобувачів 
освіти»

Іщенко Л.Ф. 
Кравчук Н.В. 
Нічосова Н.І. 

Снєгірьова І.П. 
Федорова О.С.

+

2 Тиждень транспортних дисциплін

Іщенко Л.Ф. 
Клименко С.Р. 
Кравчук Н.В. 
Нічосова Н.І. 

Снєгірьова І.П. 
Федорова О.С.

+

3 Відкритий міський захід

Іщенко Л.Ф. 
Клименко С.Р. 
Кравчук Н.В. 
Нічосова Н.І. 

Снєгірьова І.П. 
Федорова О.С.

+

4

5

6

7

8

9

10

11

12
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4.7. Планування заходів щодо підвищення кваліфікації (стажування) педагогічних (науково- 
педагогічних) працівників

Планування процесу Номер місяця8

№ з/п
Прізвище та ініціали 

особи, щодо якої 
здійснюється процес

Назва навчальної дисципліни, за 
якою планується пройти КПК 

(стажування)7
02 03 04 05 06 09 10 11 12

5 Клименко С.Р.

Інформаційні системи і 
технології на транспорті, 
Інформатика,
Комп’ютерне проектування

К

1 Кравчук Н.В.
Основи теорії транспортних 
процесів і систем,
Митні операції, 
Транспортна географія

к

6 Нічосова Н.І. Авіаційні пасажирські 
перевезення к

2 Рекало А.С.

Економіка (основи економічної 
теорії),
Економіка і планування 
виробництва,
Економіка підприємства

к

4 Снєгірьова І.П.

Загальний курс транспорту, 
Організація вантажних 
перевезень (вантажознавство, 
вантажні перевезення, 
перевезення спеціальних 
вантажів)

к

3 Федорова О.С.

Інформаційні системи і 
технології на транспорті, 
Основи туристичного бізнесу, 
Продаж авіаційних перевезень

к

4.8. Планування заходів щодо атестації педагогічних (науково-педагогічних) працівників

Планування процесу

№ з/п Прізвище та ініціали Назва навчальної дисципліни, за якою планується 
атестація

Категорія, на яку 
атестується

1

2

3

4

5
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4.9. Планування заходів із залученням стейкхолдерів та/або учасників освітнього процесу

Планування процесу
Контроль виконання 

процесу

№
з/п Назва заходу9

Залучаються 
(викладачі, здобувачі 
освіти, роботодавці, 

професіонали- 
практики,експерти 
галузі, випускники, 

батьки інші)

ПІБ
відповідальної 

особи з циклової 
комісії

Орієнтовний
кінцевий

термін
виконання

процесу

Дата
проведення 
засідання по 
обговоренню 

заходу,
№ протоколу

Підпис
голови

ЦК

1

Участь в
обговоренні
освітньої
програми
«Транспортні
технології» для
спеціальності 275
«Транспортні
технології (на
повітряному
транспорті)»

викладачі, здобувачі 
освіти, роботодавці, 

професіонали- 
практики

Кравчук Н.В. жовтень
2024р.

2
Залучення до 
проведення 
аудиторних 
занять

роботодавці,
професіонали-

практики
Кравчук Н.В.

червень
2023р.
грудень
2024р.

і й г  г і > 1
3

Залучення до 
захисту звітів 
виробничих 
практик

викладачі,
роботодавці,

професіонали-
практики

Кравчук Н.В. червень
2023р.

Д'З-ОСо. Да

м м
4 Анкетування

викладачі, здобувачі 
освіти, роботодавці, 

професіонали- 
практики

Кравчук Н.В. грудень
2024р.

5

Проведення 
конкурсів, 
круглих столів, 
участь у
конференціях на 
базі коледжу

викладачі Кравчук Н.В.
червень
2023р.
грудень
2024р.

УС.о<п 2Д
а/ з 1

6

7

8

9
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5. ПЛАНУВАННЯ НАУКОВОЇ РОБОТИ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

Планування процесу Контроль виконання

№ з/п Назва
Орієнтовний 

кінцевий термін 
виконання

Дата Підпис 
голови ЦК

1 Участь педагогічних працівників у 
конференціях, вебінарах, семінарах

червень 2023р. 
грудень 2024р. і

2
Підготовка здобувачів освіти до участі у 
міжнародних та Всеукраїнських наукових 
конференціях, вебінарах, курсах

червень 2023р. 
грудень 2024р.

9Я& >  *■ Ь.

І

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12
Б

13

14

15

16

17

18

19

20

21
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6. ПЛАНУВАННЯ ІНШИХ ВИДІВ РОБІТ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

Планування процесу Контроль виконання

№ з/п Назва
Орієнтовний 

кінцевий термін 
виконання

Дата Підпис голови 
ЦК

І

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18 J»

19

20

21
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7. ЗАУВАЖЕННЯ В РОБОТІ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

№ з/п
Посада та 

прізвище особи, 
що вносить 
зауваження

Зміст зауваження Термін усунення 
невідповідності

Контроль виконання

Дата Підпис голови 
ЦК

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

ІЗ



(ІW ife,
Система менеджменту якості 

ПЛАН РОБОТИ

Шифр
документа

СМЯ ВСП «КРФК НАУ»
. П РЦК 40/03.12.03 -  02 -  2022

ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ ТІ
сторінка 20 з 25

ПРИМІТКИ

1 -  планування кількості засідань циклової комісії здійснюється із розрахунку від двох до 
чотирьох засідань в місяць.

2 -  назва компоненти навчально-методичного забезпечення (НМЗ), що вноситься в дану 
графу вказується скорочено згідно з таблицею:

№ з/п Повна назва компоненти НМЗ Скорочена назва 
компоненти НМЗ

1 Навчальна програма НП
2 Робоча програма РП
3 Конспект лекцій кл
4 Методичні вказівки до проведення практичних занять МПР
5 Методичні вказівки до проведення лабораторних робіт МЛР
6 Методичні вказівки до проведення самостійної роботи МСР
7 Методичні вказівки до виконання курсової роботи МКР
8 Методичні вказівки до виконання розрахунково-графічної роботи МРГР
9 Методичні вказівки до виконання контрольної роботи МКр
10 Перелік питань до заліку ППз
11 Забезпечення семестрового екзамену ЗСЕ
12 Забезпечення державної підсумкової атестації ЗДПА
13 Забезпечення Атестації ЗА
14 Забезпечення директорських контрольних робіт ЗДКР
15 Перелік завдань комплексних контрольних/контрольних робіт ПЗ ККР/Кр

3 -  до даної графи застосовується три типи процесів: розробка, переробка, підготовка 
(наприклад, до видання)

4 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 
проводиться контрольне або взаємне відвідування навчальних занять

5 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 
•'* планується проведення комплексної контрольної роботи

6 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 
планується проведення відкритого заходу

7 -  дозволяється вказувати не більше чотирьох навчальних дисциплін

8 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «К» (якщо викладач проходить курси 
підвищення кваліфікації) або «С» (якщо викладач проходить стажування) в той місяць, коли 
заплановані дані заходи

9 -  Види заходів:
- з залученням зовнішніх стейкхолдерів (роботодавців, професіоналів-практиків, експертів 
галузі, випускники): участь в обговоренні освітніх програм, залучення до проведення 
аудиторних занять, в тому числі у онлайн-режимі, участь у семінарах, зустрічах, брейн- 
рингах, олімпіадах, тренінгах, конкурсах, засіданнях круглих столів, організація екскурсій на 
підприємство, участь у конференціях на базі коледжу, залучення до захисту звітів 
виробничих практик, виконання кваліфікаційних (дипломних) робіт на замовлення 
підприємства, участь у анкетуванні, проведення майстер-класів, гостьових лекцій тощо. До 
зовнішніх стейкхолдерів відносяться батьки здобувачів освіти, які також можуть приймати
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участь у організації та реалізації освітнього процесу, наприклад, шляхом проведення бесіди, 
анкетування, участі у зустрічах тощо;
- з залученням внутрішніх стейкхолдерів (здобувачів освіти):
участь в обговоренні освітніх програм, участь у семінарах, зустрічах, брейн-рингах, 
олімпіадах, тренінгах, конкурсах, засіданнях круглих столів, екскурсіях, участь у 
конференціях на базі коледжу, виконання кваліфікаційних (дипломних) робіт на замовлення 
підприємства, участь у анкетуванні, участь майстер-класів, гостьових лекцій тощо;
- з залученням викладачів: участь в обговоренні освітніх програм, проведення лекцій, 
семінарів, тренінгів, майстер-класів, брейн-рингів, олімпіад, конкурсів, круглих столів, 
екскурсій, участь у конференціях на базі коледжу, участь у анкетуванні тощо.
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ф 40/03-04
АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

№ з/п Ініціал, прізвище 
ознайомленої особи Підпис ознайомленої особи Дата ознайомлення Примітки

І
1/, Ь

2
C u ^ ? l ^ > e £ c  І - 0 ,

3 шщТ (?С .О Д - Х Ї
4 1 *

C C . c J  А . І
5

V

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27
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АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН
Ф 40/03-05

№
запису

№
сторінки
(пункту)

Тип запису*
Ініціал, прізвище 
особи, яка внесла 

зміни

Підпис особи, яка 
внесла зміни

Дата внесення 
зміни

Дата введення 
зміни

1
Підстава для 
запису:

2
Підстава для 
запису:

3
Підстава для 
запису:

4
Підстава для 
запису:

5
Підстава для 
запису:

6
Підстава для 
запису:

7
Підстава для 
запису:

8
Підстава для 
запису:

9
Підстава для 
запису:

10
Підстава для 
запису:

11
Підстава для 
запису:

12
Підстава для 
запису:

13
Підстава для 
запису:

14
Підстава для 
запису:

15
Підстава для 
запису:

16
Підстава для 
запису:

17 Підстава для
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запису:

18
Підстава для 
запису:

19
Підстава для 
запису:

* -  установлені
наступні типу
записів:
«змінено»,
«замінено»,
«введено»,
«анульовано».
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АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ
Ф 40/03-06

№
з/п

Дата проведення 
ревізії

Ініціал, прізвище особи, що 
проводить ревізію Висновок проведення ревізії Підпис особи, що 

провела ревізію

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26


