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1 IlosicHIOBaJIbHA 321 CKA

3a yMOBHU CHOTOJICHHSI aJMiHICTpyBaHHSI HaOyBae HaWOUIBII aKTyaJbHOTO 3HAYCHHS 3 MOTJIAILY
HEOOXITHOCTI iHTerpamii 1 00’emHaHHS 1HGOpPMAIIMHUX, MarepiadbHUX 1 (IHAHCOBUX TIOTOKIB B
€IMHUI B3a€EMOTIPOHUKAIOYHI MPOIEC Ha BCIX PiBHAX (DYHKIIOHYBaHHS cycmiibcTBa. [IpoBigHY poib
npu TakoMy 00 '€JHAaHHI Ma€ BifirpaBaTé aAMIHICTpallis K €IUHUN KEPYIOUHil IEHTP OyIb-sKOi
opranizauii. ¥ BiIOBITHOCTI 10 IbOTO MOKHA CTBEPKYBATH, IO «AIMIHICTPATUBHUN MEHEIKMEHT»
€ HEBiJI'EMHOI0 HABYAILHOIO JTUCIMILTIHOO JUIS MiITOTOBKK KOHKYPEHTO3IaTHUX (paxiBIliB.

Merta BHBUYEHHsS HaBYaJIbHOI JUCLMIUIIHU «AJMIHICTPATUBHUI MEHEKMEHT» — chopMyBaTu
HaBUYKM 1 BMIHHA, $KI JaAyThb 3MOTy MaiHOyTHIM MEHEIKepaM — KepiBHUKaM 3IiHCHIOBATH
YIPaBIIHCHKY, OPTaHi3allifHO-METOANYHY, IIarHOCTHYHY Ta IHHOBAILIMHY JiSIbHICTh TIPH YIPABIIHHI
YCTaHOBAMU Ta OpraHi3alisiMu.

Jani MeTroauyHi  BKa3iBKM 0 CAMOCTIHHOI poOOTHM 3  HAaBYAJIbHOI JUCHIMIUIIHA
«AIMIHICTpAaTUBHUN MEHEIDKMEHT» MpHU3HAYeH1 [UId 3700yBadiB BHUINOI OCBiTH cremianbHocTi 073
«MeHeIKMEHTY.

2 3araJjbHi MeTOOUYHI BKa3iBKH
CamocriitHa poOOTH 3 HaBYAJIbHOI TUCIMIUIIHA «AIMIHICTPAaTUBHUN MEHEIKMEHT) CIIPSIMOBaHa
Ha PO3UIMPEHHS 3HAaHb 37400yBadiB BHUINOI OCBITH MO0 (GopMyBaHHA 1 (YHKIIOHYBAaHHS CHCTEMHU
aJIMIHICTPATUBHOTO MEHEKMEHTY CYCHUIbCTBA 1 OpraHizailii 30kpema.
BukonaHHsS BKa3aHHWX y JaHUX METOJWYHMX BKa3iBKaxX 3aBJaHb Iepeadadae caMoCTiiHE ix
BHBUYEHHS 3100yBauaMy BUIIOI OCBITH, KEPYIOUHCHh PEKOMEHI0BAHUMHU JIITEPATYPHUMH J[KEPETaMH.

3 OpieHTOBaHUII TeMAaTHYHMII IJIAH 3 TeM, SIKi BHHeCeHi Ha caMoCTiiiHy po6oTy

Ne poznin . KinbkicTh ronuH Ha
I”)FGMIII/I g Hassa posaity 1 Temu CaMOCTIHHY 5060Ty
1 2 3
7 ceMecTp
Poznin Nel. «TeopernyHi 3acaiy Ta NPUKIJIAJHI ACTIEKTH aIMIHICTPAaTUBHOTO MEHEJKMEHTY»
11 IcTopisi pO3BUTKY aMiHICTpYBaHHS 6
1.2 OCHOBHI NOHSATTS aIMIHICTPATUBHOI'O MEHEIKMEHTY 6
13 Cuctema aMiHICTPaTUBHOT'O MEHE/DKMEHTY Ta anapaT 6
YIpaBIiHHS
14 AJZIMIHICTPaTUBHI ~ METOIM MEHEUKMEHTY Ta CIOCoOH 6
a/IMIHICTPATUBHOTO BILIUBY
1.5 CucreMHU# MiAXiA B aAMIHICTPATUBHOMY MEHEKMEHTI 6
Bceporo 3a posmimom Nel 30
Poznin Ne2. «IIponiec aqMiHICTpaTUBHOTO MEHEPKMEHTY»
2.1 MenemKep-aaAMiHICTpaTop fAK Cy0'€KT aaMiHiCTPaTHBHOTO 4
MEHEDKMEHTY
2.2 [1nanyBaHHS B aIMIHICTPaTUBHOMY MEHEIKMEHTI 5
2.3 Oprani3anis mpaii Oijgeriux Ta IpOeKTyBaHHs pooiT 3
2.4 MoTuBYBaHHS PalliBHUKIB anapary yIpaBJliHHS 4
2.5 KonTpomntoBanHss Ta peryntoBaHHS B aJaMIHICTPAaTHUBHOMY 4
MEHEJKMEHTI]
2.6 AnMiHICTpallisg B opraHizanii 4
2.7 AJMiHICTpYBaHHS YIPABIIHCHKHX PIllIeHb 9
Bceporo 3a posmimom Ne2 33
Bceboro 3a 7 cemectp 63
Bcporo 3a HaBYaILHOKO IUCIIUILTIHOIO 63




4 MeToanyHi BKa3iBKM /10 caMOCTiiiHOI po0oTH

PO3AIJ Nel. K« TEOPETAYHI 3ACAJIN TA ITPUKJIATHI ACIEKTHA AIMIHICTPATUBHOI'O
MEHEJ)KMEHTY»

Tema Nel.l. IcTopist po3BUTKY aAMiHICTPYBAHHA

(1;2;3; 4)

IuTanHs 1JI CAMOKOHTPOJIIO:
. Ha3BiTh 0COOIMBOCTI aAMIHICTPAaTUBHOTO MEHEHKMEHTY Y XI CT.
. SIki po3BuBaBcs aaMiHicTpatuBHUI MeHeKMEHT y XV c1?
. Ha sKki ynpaBniHCBbKI HayKu noAimmiiacs kamepanictuka y XIX cr? Hanalite iM XxapakTepucTHKY.
. Slkuit BHecok @. Teiinopa B mporieci pO3BUTKY aIMiHICTPATUBHOTO YIPABIiHHS?
. Uum BimoMuil po3pOOHHK IIKOIHM KJIACHYHOTO yrpaBiaiHHsa A. daitonb?
. SIki ocobmuBocti BueHHs JI. YpBika?
. SIxuif BHECOK B PO3BUTOK aJMiHICTPATUBHOIO YIIpaBIiHHA 3podsieHo M. Bebepom?
. Ha3BiTp Ta HajaiiTe XapakTEpUCTHKY HAMpsiMaM Cy4aCHOTO aMiHICTPAaTHBHOTO MEHE/KMEHTY.
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Tema Nel.2. OcHOBHI MOHATTS aAMIHICTPATUBHOIO0 MeHEIKMEHTY

(1;2;3;4)
ITuTanHA IS CAMOKOHTPOJIIO:

1. Po3kpwuiiTe 3MiCT MOHATTS «yIPABIIHHY.
2. Illo Take MEHEIKMEHT?
3. UM MEHEKMEHT BiAPI3HAETHCS BiJl YIPaBIiHHSI?
4. HapmaiiTe BU3HAUEHHS MOHATTIO «aJAMiHICTPATUBHUA MCHEIKMEHT.
5. I{o € 06'eKTOM 1 IIPEMETOM AJAMIHICTPATUBHO-IEPKABHOTO YIIPABJIIHHS?
6. SIk MOXXHa BU3HAYHUTH MOHSITTS «aJIMiHICTpaIis»?
7. Ha sixux 3acaznax 6a3yeThCs aMiHICTpaTUBHHM mpoiiec?
8. UuM € aqMiHICTpaTUBHA JiSUTBHICTH?
9. Ha3BiTh BIIMIHHOCTI MK @IMiHICTPAIlI€I0 1 MEHEKMEHTOM OpraHi3alfii.

Tema Nel.3. Cucrema aqMiHiCTPATHBHOI0 MeHEIKMEHTY Ta anapart ylnpaBJiHHA

(1;2;3; 4)
IMuTaHHA 1)1 CAMOKOHTPOJIIO:

1. Yum € agmiHicTpyBaHHS?
2. Ha ocHOBI HassBHOCTI 4OTO BIIOYBAETHCS aJAMIHICTPYBaHHS B OpraHizarii?
3. Ha3BiTh Ta HajaiTe XapakTepUCTUKY €JI€MEHTaM aMiHICTpYBaHHS.
4. YUum € aIMIHICTpaTUBHUN MEHEHKMEHT 3rigHo BueHHs A.H. ®omiueBa?
5. Ha3BiTh Ta HajialiTe XapaKTepPUCTUKY CKJIaJJOBUM CHCTEMH aIMiHICTPATUBHOTO MEHEIXKMEHTY.
6. I1lo € 06'exTOM i XTO € CYy0' €KTOM aMiHICTPATHBHOTO MEHEKMEHTY?

Tema Nel.4. AnminicTpaTHBHI MeTOAU MeHeI:KMEHTY Ta CIOCO0U aIMiHICTPATUBHOIO BIJIMBY

(1;2; 3; 4)
IMuTaHHA 1)1 CAMOKOHTPOJIIO:

1. HapaiiTe BU3HAUEHHS MOHATTIO «METOIM YIIPABIIHHS.
2. Pozkpuiite knacudikaiiiHy CTpyKTypy METOAIB YIIPaBIiHHS.
3. SIki 0cOOIMBOCTI EKOHOMIYHUX METO/IIB YIIPaBIiHHSA?
4. Ha3BiTh BUAM aAMIHICTPAaTUBHUX METOMAIB YIIPABIIHHS.
5.4ki cmocobu BIIMBY HAa OpraHizamil0 BiTHOCATH IO COLIAJbHO-TICUXOJOTIYHUX METOMIIB
yHpaBIiHHA?



6. Ha3BiTh coriaabHi METOAM YIIPaBIiHHS?

7. SIki 0cOOIMBOCTI MCUXOJIOTTYHUX METO/IIB YIIPaBIiHHSA?
8. UuM € mpaBOBI METOAM YIIPaBIIiHHSA?

9. PoskpuiiTe B3a€MO3B' 130K METOIIB YIIPABIIiHHI.

Tema Nel.5. CucreMHnii miaxia B aAMiHicTPaTUBHOMY MeHeIKMEHTI

(1;2;3; 4)
IIuTaHHA IS CAMOKOHTPOJIIO:

1. SIxk MOXHa MPE3CHTYBATH MPOIIEC YIPABIIHHS 3 TOYKH 30Py CHCTEMHOTO IMiAX0Ty?
2. BukopucTtanHs SIKUX 3arajbHOJIOTIYHMX METOJIB JO03BOJISE peali3yBaTH CHCTEMHHH MiAXiJ B
yIpaBIIiHHI?
3. Slka poJib CTPYKTYPHO-JIOTTYHOTO aHAJI3y B chepi aIMIHICTPAaTUBHOTO YIIPaBIiHHS?
4. SIxa posab CUTYaIiitHOTO aHaji3y B aJAMIHICTPaTUBHOMY YIIPaBIiHHI?
5. SIki mpUHIUINY YIPaBIiHHA MO>KHA BUSHAUUTH SIK 3aralibHi, 0COOJMBI Ta CcrienianbHi?

PO3AIJI Nel. «ITPOLIEC AIMIHICTPATUBHOT'O MEHEIJKMEHTY»

Tema Ne2.1. MeHeqkep-aaAMiHicTPATOP SIK CY0'€KT aAMiHICTPATHBHOI0 MEHEIKMEHTY

(1;2;3;4)
ITuTanHA 1151 CAMOKOHTPOJIIO:

1. SIki BIAMIHHOCTI M1’k MEHE/DKMEHTOM 1 aJMIHICTpyBaHHSIM?
2. SIkmii  TOTJIAJ  AMEPMKAHCHKOI IIKOJKM HAa [PUPOAY 1 B3aEMO3B'S30K MEHEHKMEHTY i
aJMIHICTpyBaHHS?
3. UuM € MEHEDKMEHT 1 aAMiHICTpallis 3 TO3HIii OpUTAaHCHKOT KON ?
4. XT0 TaKki MEHeKEepH 3 MOTJISAY aJAMiHICTpallil miaAnpueMcTBa?
5. Ha3BiThb piBHI ynpaBiiHHS OpraHi3alli€lo Ta HaJalTe iM XapaKTepPUCTHUKY.
6. Poskpuiite 3MicT MOCaoBUX 000B'A3KiB KEPIBHUKIB HA KOXKHOMY PiBHi yIIpaBIIiHHSL.
7. SIxi 3aBIaHHS BUKOHYE aIMIHICTPAaTUBHHUM MEHEDKEp B OpraHizarii?
8. Ha3BiTh XapaKkTepUCTHKH, SIKi TOBUHEH MaTH CYYaCHUH aMiHICTPaTUBHUN MEHEIKED.

Tema Ne2.2. [InanyBaHHS B aAMiHICTPATUBHOMY MEHeIKMEHTi

(1;2;3;4)
IInTaHHs 151 CAMOKOHTPOJIIO:

1. HapaiiTe BU3HaUCHHSI MOHATTIO «IIJIAHYBAHHS.
2. Ha Axux piBHSX yNpaBIiHHA 3[1IICHIOEThCS MJIaHyBaHHS B OpraHizanii?
3. Ha3BiTh Ta HajaiiTe XapaKTepUCTHKY BUIaM TUIaHIB.
4. Ha oCHOBI SIKUX MIPUHIUIIIB 3/11HCHIOEThCA TUTaHyBaHHA? SIKa iX CyTHICTH?
5. XTO € BIANOBIIaJIbHUM 3a MPOILIEC IUIaHYBAaHHS B a/IMIHICTPATUBHOMY MEHEIKMEHTI?
6. SIki MOBHOBa)XEHHS MAalOTh JiHIMHI Ta (yHKI[IOHANbHI KEPIBHUKH B IMpPOIECI aMiHICTPaTUBHOTO
IJIaHyBaHH:?
7. Ha3BiTh HanpsIMU TUIAHYBAHHS B aJIMiHICTPATUBHOMY MEHE/XKMEHTI.

Tema Ne2.3. Opranizauis npaui migyierJimx Ta npoeKTyBaHHs poodiT
(1;2; 3; 4)
ITuTaHHA 1)1 CAMOKOHTPOJIIO:
1. Ilo Take opranizailis yIpaBJiHHA 1 3 SKOIO METOI0 BOHA POBOJUTHCS?
2. Po3kpuiiTe CyTHICTh aCIIEKTIB OpraHi3allii ynpaBIiHHs.
3. SIke mpuU3HaYeHHS NPOLeCHOI KapTH?



4. 11lo Take oprani3aliifHi TOBHOBaKCHHSI?

5. SIxi ocobaMBOCTI Mepeavi MOBHOBAXEHB B OpraHi3arfii?

6. SIxi BiAMiHHOCTI (popMaIbHUX 1 peaTbHUX TOBHOBKEHB?

7. XT0 € HOCIEM NHINHMX 1 YHKI[IOHATBHUX TOBHOBAKEHB?

8. SIki BuAM MOBHOBa)KEHb BU3HAYAIOTH 32 CTYIIEHEM 00OMEKEHOCTI?

Tema Ne2.4. MoTuBYBaHHS NPaliBHUKIB anapaTty ynpapJiiHHA

(1;2;3; 4)
IMuTanHs 111 CAMOKOHTPOJIIO:

1. HapmaiiTe BU3HAYCHHS OHATTIO «MOTHBALIIS.
2. Slkuii BIUTMB MOTHUBAII1 Ha IOBEIHKY IPAIliBHUKIB?
3. lllo Take moTuB? HaBeaiTh NpHUKIaaX MOTHBIB.
4. I11o € OCHOBOIO MOTHBIB JIFOJUHH?
5. Yum € ctumynu? HaBeniTe NpUKIagy CTUMY/TIOBAHHS 10 Mparii.
6. Po3kpuiiTe 3MicT nporecyaabHUX TEOpiid MOTHBALII].
7. SIxi 0coOIUBOCTI 3MICTOBHUX T€OPii MOTHBAITii?
8. Slke ynpaBniHHS Ma€e Ha3By MAPTHCUTIATHBHUM?

Tema Ne2.5. KoHTpoOJ/IIOBaHHS TA PeryJIlOBaHHs B aIMiHICTPATUBHOMY MeHeIKMEHTI
(1;2;3;4)
ITuTanHA 111 CAMOKOHTPOJIIO:
1. 1o Take aAMIHICTPAaTUBHUN KOHTPOIIH?
2. Hapaiite BU3HaY€HHS MOHATTIO KOHTPOJIIHT.
3. Ha3BiTh Ta oxapakTepusyiTe CKIa0B1 KOHTPOJIIHTY.
4. SIxa MeTa KOHTPOIIHTY?
5. SIk1 1ini J03BOJISIE TOCSATTU KOHTPOIIHT KEPIBHULITBY OpraHizarii?
6. Ha3BiTh Ta po3KpHiiTe CyTHICTh OCHOBHUX IHCTPYMEHTIB aIMiHICTPaTUBHOI'O KOHTPOJIIO.
7. SIk1 3aBIaHHS BUPILIYE PETYIIOBAHHS B aIMIHICTPaTUBHOMY MEHEI)KMEHTI?

Tema Ne2.6. AqminicTpanis B opranizaumii

(1;2;3;4)
IInTaHHs 151 CAMOKOHTPOJIIO:

1. SIxa BIAMIHHICTh MIXK TIOHATTSIMU «KEPIBHUIITBOY, «JTIJEPCTBOY, «BIIas1an?
2. o Take BriuB? Ha3BiTh Ta OXapakTepu3yilTe BUAU BIUIUBY.
3. SIki 0cOOIMBOCTI IMICUXOJIOTIYHOTO BILTUBY Ha TpaIliBHAKA?
4. Ha3BiTh Ta oxapakTepusyiiTe BUaAM BIau.
5. lllo Take xapuzma?
6. SIki mPUHIUIIOBI BIIMIHHOCTI M)XK KEPIBHUKOM 1 JIiJIepOM B KOJIEKTUBI?

Tema Ne2.7. AqmiHicTpyBaHH$1 yNPaBJIiHCHKHUX pillleHb

(1;2; 3; 4)
IMuTaHHA I CAMOKOHTPOJIIO:

1. Hanaiite BU3Ha4eHHS MOHATTIO «PIiIIEHHS.
2. YuM € ynpaBiiHCbKE pIIICHHS?
3. UuM xapakTepu3ylOThCs 3aB/IaHHs, HAa BUPILICHHS SKUX HAIPaBJICHI YIPaBIiHChKI PILICHHA?
4. Po3kpuiiTe 3MICT THUIIB YIPABIIHCHKUX PIIIE€Hb.
5. SIxi BUMOTH BHCYBAIOTh JI0 YIPABIIHCHKUX PilLICHb?
6. l1lo nepenbayae mporec 0OTrpyHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOTO PIillICHHS?



7. SIxi pyHKIii cmig 3a0e3neuyBaTH, MPUUMArOYH YIIPaBIiHCHKI PIlICHHS?
8. SIKi YMHHUKY BILUTUBAIOTH HA MPOLIEC MPUHHSATTS YIPABIIHCHKOTO PillICHHS?
9. OxapakTepu3yiTe eTany IPUHHATTS YIPaBIIHCHKOTO PIIICHHS.
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